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業務計劃書 [日期] 

 
甲. 商業模式  [簡單描述貴公司的業務] 
主要業務 產品 / 服務   

[   ] 製造業  :  [  ] OEM [  ] ODM  
[   ] 貿易  :  [  ] 入口商 [  ] 出口商  

     [  ] 轉口商 [  ] 批發商  
[   ] 零售業  

[請連同貴公司之簡介 / 產品小冊子          
一併遞交   (如適用)] 

[   ] 其他，請註明   
    

乙. 生產程序 / 貿易形式 [說明產品 / 服務的生產程序] 

尚未完成之合約總額 港幣 

主要原料 主要供應商 付款條件 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

製成品 / 服務 主要買家 付款條件 

1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
丙. 發展計劃 [詳細說明所需資金的目的及用途] 

[   ] 業務擴展 : 轉往丁部份繼續 
未來發展 / 貸款用途 

[   ] 開業 : 轉往戊部份繼續 

自資金額 : 港幣 [                   ] 所需資金 
 

港幣 [   ] 銀行貸款 : 港幣 [                   ] 需分 [        ] 期每月清還  



丁. 財務概覧 [概述業務財務狀況] 
已繳付資本 港幣 

財務摘要 (以千元港幣計算) 本財政年度 (N) 財政年度 (N - 1) 財政年度(N - 2) 

 銷售營業額 [a]    
 貨品銷售成本[b]    
 毛利 [a-b] 

   

 支出 [c]    
 淨溢利 [a-b-c] 

   

 淨溢利率 (%) [a-b-c]/[a]    
 累積盈餘:    
戊. 財務預算 [提供財務預測數據] 

開業 / 業務發展成本  總額 (以千元港幣計算) 

 預繳租金   

 裝修  

 添置器材及傢俱  

 市場推廣及廣告  

 其他  

 總額  

每月資金流動預算  總額 (以千元港幣計算) 

 營業額  

 - 貨品銷售成本  

 - 租金支出  

 - 薪俸支出  

 - 水電等雜費支出  

 - 償還貸款  

 - 其他  

 淨溢利  

己. 附件 [提供過往 3 年的財務報表] 
附件 I –  中小企信貸申請表 
附件 II – 資產負債表、收益/ 資金流動表  
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